الملف الخاص بالعطل العلمية ( اساتذة التعليم العالي و الاساتذة المحاضرين )
*  طلب خطي موقع من طرف نائب العميد المكلف لما بعد التدرج و البحث العلمي             و العلاقات الخارجية
*  الدعوة لحظور اشغال الملتقى .
*   برنامج الملتقى ممضى من طرف العميد + رئيس اللجنة العلمية .
 *  نص المداخلة ممضى من طرف العميد + رئيس اللجنة العلمية
*  استمارة طلب الترخيص للتكوين بالخارج ( تسحب من موقع الكلية و تملأ إلكترونيا ) .
*   نسخة من جواز السفر + التاشيرة .
*  الحجز في الطائرة من طرف وكالة السفر+ تذكرة السفر .
الوثائق الواجب إحضارها بعد العودة
(الوثائق تكون أصلية)
         1 -  مقرر التربص عليه ختم شرطة الحدود ذهابا وإيابا .
2-  شهادة التكوين في الخارج.
3-   تذكرة الطائرة.
4-   ورقة الصرف الخاصة بالبنك.
5-   شهادة المشاركة بالنسبة للعطل العلمية. 

